
 

 

 

 

 

 

 

 



PRESENTACIÓN 

 

La Universidad Tecnológica de los Andes presenta el Manual de 
Usuario para el Proceso de Matrícula mediante la plataforma 
ErpUniversity. Este manual ha sido diseñado con el objetivo de guiar a 
nuestros estudiantes de manera clara y precisa a través de cada etapa 
del proceso de matrícula, garantizando que esta experiencia sea lo más 
cómoda y sencilla posible. 

En línea con nuestro compromiso con la mejora continua, hemos 
implementado este sistema que permite a los estudiantes realizar su 
matrícula de forma eficiente y segura desde cualquier lugar. Sabemos 
que la participación activa de todos es fundamental para el éxito de este 
proceso, por lo que agradecemos profundamente su valiosa 
colaboración y paciencia mientras continuamos perfeccionando 
nuestras herramientas tecnológicas. 

Esperamos que este manual sea de gran utilidad y que su experiencia 
con la plataforma ErpUniversity sea satisfactoria. Para cualquier 
consulta o inconveniente, nuestro equipo de soporte estará siempre a 
su disposición. 

¡Bienvenidos a un nuevo semestre académico! 

 

Contacto: 921 493 556 – 935 577 732 WhatsApp 

Email:  bcarrionr@utea.edu.pe 

ggomezm@utea.edu.pe 

 

 
 

  

 

 

PRESENTACIÓN 
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Proceso de Matrícula mediante la plataforma ERPUNIVERSITY. Este manual ha 

sido diseñado con el objetivo de guiar a nuestros estudiantes de manera clara y 

precisa a través de cada etapa del proceso de matrícula, garantizando que esta 

experiencia sea lo más cómoda y sencilla posible. 

En línea con nuestro compromiso con la mejora continua, hemos implementado 

este sistema que permite a los estudiantes realizar su matrícula de forma 

eficiente y segura desde cualquier lugar. Sabemos que la participación activa de 

todos es fundamental para el éxito de este proceso, por lo que agradecemos 

profundamente su valiosa colaboración y paciencia mientras continuamos 

perfeccionando nuestras herramientas tecnológicas. 

Esperamos que este manual sea de gran utilidad y que su experiencia con la 

plataforma ERPUNIVERSITY sea satisfactoria. Para cualquier consulta o 

inconveniente, nuestro equipo de soporte estará siempre a su disposición. 

 

¡Bienvenidos a un nuevo semestre académico! 

 

 

 

 

 

 

 

 

CONTACTOS o WhatsApp: 921 493 556 – 935 577 732 

Email:  bcarrionr@utea.edu.pe 
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ACCESO AL SISTEMA 

Para acceder al sistema “ERP UNIVERSITY” debe ingresar al 

siguiente enlace en Google y si quiere acceder por celular debe ser 

Android poner modo “ver como ordenador” y deslice a gestión 

académica: 

 

 

Luego se muestra la siguiente ventana, donde podrá ingresar con su 

usuario y contraseña ya que por defecto es lo siguiente: 
 

 

 

 

http://academic.utea.edu.pe/ 

Escriba en buscador  

2. Clic en Erp University 

CONTRASEÑA: Ingrese su DNI 

USUARIO: Ingrese su Código 

Clic en Aceptar 

Si el usuario no 
ingresa acercarse 

a OTI 

http://academic.utea.edu.pe/


 

GESTIÓN ACADÉMICA 
 

MATRICULA: 

Dentro de este módulo vamos encontrar los cursos para matricularse, 

una vez que se haya pagado la matricula se activa las asignaturas 

faltantes para matricularse, el alumno puede llevar escala media o 

escala completa y según los créditos seccionados se activará las 

pensiones en el kardex de pago. 
 

ACTIVIDADES 

Matricula Regular Alumno 

 
 

DATOS 

ALUMNO 

2. CLIC EN MATRICULA: 

1. Actividades 

2. Matricula Regular Alumno 

1. Clic en Gestión Académica  

REPORTES  
PROMEDIO PONDERADO 

FOTO 

Tipo 
Matricula y 
Semestre 

Para cambiar la contraseña 



MATRICULA ALUMNO 

En este interfaz se muestra todos los cursos disponibles para la matricula, a 
continuación, seguir los pasos que se muestra:  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

DATOS DEL ALUMNO 

1- SELECCIONAR 

GRUPO 

2- AGREGAR PARA MATRICULARSE  

CURSOS 

DISPONIBLES 

CURSOS NO 

SELECCIONADOS 

CURSOS PARA 

MATRICULARSE 

REPORTES: Notas, horario y pagos 



Una vez seleccionados lo cursos: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

MENSAJE DE CURSOS MATRICULADOS 

1-CURSOS 

SELECCIONADOS 

2- CLIC EN ACEPTAR 

 



En la parte superior se muestra el horario del alumno 
 

 
 
 

Cuando se matricula en 11 créditos, el sistema automáticamente genera escala media para 
el pago de la pensión a la mitad, como se muestra en la imagen: 
 

 
 

Recordar que si el alumno quiere quitar los cursos matriculados el sistema no le va permitir, 
para quitar tiene q presentar un FUT a Centro de Cómputo para des matricularse. 
 
 
 
 
 
 
 

HORARIO DE LOS CURSOS 

Otros reportes: 
   Kardex de pago 

MONTO A 

ESCALA MEDIA 

 

Matricula <= 11 créditos 



 

Cuando supera mayor a 22 de créditos se tiene el siguiente mensaje. 
 

 
 

Reporte de escala completa 22 créditos, el sistema automáticamente cambia a escala 
completa de pago de pensión. 
 

 
 
 

  

Mensaje de 

matrícula a mayor 

22 créditos  

 

Kardex de pago 

Monto de pago a 

escala media 

 

Matricula =22 créditos 



REPORTES: 

Dentro de este módulo se encuentra todos los reportes en la parte 

superior, Reportes consolidados y Reportes complementarios 

haciendo podemos visualizar los reportes. 
 

GESTIÓN ACADÉMICA  

Reporte por Alumno: 

 

Reporte de notas detalladas: Aquí se muestra las notas de la primera unidad y 

de la segunda unidad según el tipo de evaluaciones. 

 

 

 

REPORTE DE 

PAGOS Y OTROS REPORTE DE NOTAS 

REPORTE DE NOTAS DETALLADAS: Primera y segunda unidad 

 

FOTO DEL ALUMNO 

Solo se cuenta hasta el 

semestre aprobado 

 

PROMEDIO FINAL 

 

NOTAS DE LA 1 Y 2 
UNIDAD 



Historial de notas DSA: Aquí se muestra todas las notas de todos los semestres 

del primer ciclo a decimo con su promedio ponderado y total de créditos. 

 
 

Kardex de pago: Aquí se muestra todos los pagos de los alumnos, y en la 

segunda opción podemos ver el historial de pagos así mismo se puede reimprimir 

las boletas de pago e imprimir. 

 

 

 

 

 

REPORTE DE HISTORIAL DE NOTAS 

   HISTORIAL DE PAGOS 

REPORTE DE PENSIONES PENDIENTES 


